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PROGRAMME
ORAGANISER ET ANIMER UNE REUNION
(Présentiel)
ANIME PAR :

Mme Maryvonne FERNANDES

d'équipe
PUBLIC :
TOUT PUBLIC
NOMBRE DE PARTICIPANTS :
4-8

OBJECTIF GENERAL :

Formatrice en management, avec plus de 12 ans d'expertise dans la gestion

Au terme de la formation, les participants auront pu apprendre |'importance du role de I'animateur
et seront en capacité de maitriser la préparation, le lancement et la production d'une réunion.

Maitriser des outils différenciants.
De gérer les objections et la cloture de la réunion.
Et de maitriser le non verbal des participants, afin de capter leur attention

OBIJECTIFS OPERATIONNELS
Savoir animer une réunion

PREREQUIS :
Niveau BAC

CONTENU DU PROGRAMME :

1- Connaitre les différentes qualités d'un manager
2- Maitriser la préparation de la réunion

3- Maitriser l'introduction

4- Apprendre la production

5- Maitriser les éléments différenciants

6- Savoir gérer des objections

7- Gérer la cloture

8- Analyser le non verbal

METHODES PEDAGOGIQUES :
e Apprentissage par apport théorique,
e Jeux,
e Vidéo
Moyens et supports pédagogiques :
e Support de formation,
e Présentation,
e Fiches pratiques

MODALITES D’EVALUATION / CERTIFICATION FINALE :

Entreprendre, coopérer. Vivez 'expérience !
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Quizz de 16 questions Obtenir 10 réponses justes pour obtenir la validation des acquis de la
formation (65%)

DUREE : 1 date - 7 heures

LIEUX DES SESSIONS :
Présentiel : Ain, Rhone, Isere
Distenciel : France

ACCESSIBILITE :

Cette formation est ouvert a tous. Nous nous adaptons.

Personne en situation de handicap : Merci de nous contacter pour que nous puissions prendre en
compte vos besoins particuliers.

coulT:
Intra : 800,00 €
Inter : 250,00 € par participant
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